毕业实习课程教学大纲
一、课程基本信息 
课程编号：201409518
课程中文名称：毕业实习
课程英文名称：Graduating Practice
课程性质：专业实践环节
开课专业：公共事业管理
开课学期：8
总学时：4周
总学分：4
二、课程目标 
毕业实习是在学生学完全部专业课之后，毕业论文之前，通过到企事业单位进行实习，学生学习实际的经济管理内容和方法，了解经济管理的过程，收集资料，为毕业论文打下基础通过上岗实习，进一步认识本专业的工作范围、性质、程序、方法，为毕业后走上工作岗位奠定基础。
三、教学基本要求（含素质教育与创新能力培养的要求） 
按实习指导书要求认真实习。实习笔记要内容完整,重点环节详尽，个人观察内容丰富，并随记个人体会；实习总结报告内容全面，层次清楚，理论联系实际，字迹工整，有收获、体会；业务专题报告选题要有一定深度和实用性，论据充分，论证、格式规范，结论正确
四、教学内容与学时分配

实习分为四个阶段：

    第一阶段：实习准备，按规定要求由教师或学生确定实习单位。

第二阶段：正式实习（4周），按大纲规定分别在实习单位的各部门完成实习。实习部门包括高等学校等教育单位、政府部门、环保管理部门、企业、市政管理部门、其他公共管理部门等。

第三阶段：实习总结（1周），撰写实习总结与专题总结报告。

第四阶段：实习答辩（1周）。
五、教学方法及手段（含现代化教学手段及研究性教学方法） 
采用分散实习与集中实习相结合的方式。
六、实验（或）上机内容
上机查阅相关资料，撰写论文。
七、前续课程、后续课程
无

八、参考教材及学习资源 
无
九、考核方式 
撰写实习总结、实习专题报告，由公共管理系教师组对学生实习日记、实习专题报告和实习总结报告进行评阅，结合其在实习期间的表现及实习单位评语给出综合成绩，成绩分为优秀、良好、中等、及格、不及格五档。
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